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1. AMAC

Bu talimatin amaci, MYK Teorik ve Performansa Dayali Savlar I¢in Uygulama Rehberine
sagdik kalmak kosulu ile pandemi doneminde ofis ¢alismalar1 ve sinav uygulamalarinda
dikkat edilmesi gereken hususlar1 agiklamaktir.

2. TANIMLAR

3. UYYGULAMA

3.1. GENEL KURALLAR

1.

Ofiste ve smav alanlarinda bulunan personele maske, eldiven, yliz siperi vb. saglanacak
tiim personelin bu koruyucu ekipmanlar1 uygun sekilde kullanmalar1 gerekmektedir.

Tek kullanimlik koruyucu ekipman atiklari (maske, eldiven, koruyucu gozliik) Cevre ve
Sehircilik Bakanligi tarafindan duyurulan kurallara uygun olarak Meyebel sinav
alanlarinda olusturulan kontamine atik kutularinda biriktirilecek ve gecici depolama
alaninda (Meyebel Merkez Ofis 3. Kat) en az 72 saat bekletildikten sonra 'evsel atik'
olarak belediyeye teslim edilecektir.

Tekrar kullanilabilecek koruyucu ekipmanlar (Baret vb.) bagka bir adaya verilmeden 6nce
tiretici firmanin talimatlar1 ve kullanim kilavuzu dikkate alinarak camasir suyu 1/100
oraninda sulandirilarak dezenfekte edilecektir.

Personeller tarafindan miimkiin olan her durumda maske iizerine yiiz siperi takilacak ve
yiiz siperi sik araliklarla dezenfekte edilecektir (¢amasir suyu 1/100 oraninda
sulandirilarak).

Ellerin yiiz bolgesine temas etmemesine dikkat edilecektir.

Zaruri olmayan tiim toplantilar ertelenecektir, toplant1 yapilmasi gereken durumlarda
toplantilar ¢evrimi¢i veya telekonferans gorlismesi yoluyla diizenlenecektir. Zaruri
toplanti ve egitimlerde sosyal mesafeye dikkat edilecek ve tiim katilimcilar maske
takacaktir.

Ofis ve sinav alanlariin zemini ve sikc¢a temas edilen yiizeylerin rutin temizligine dikkat
edilecek. Bununla birlikte sinav alaninda kullanilan istasyonlar, tezgahlar, kulplar, kap1
kollari, ortak kullanilan arag, gere¢, makine ve ekipmanlarin da temizligine ve
dezenfeksiyonuna 6zen gosterilecektir. (Her sinav 6ncesi ve her aday sonrasi camasir suyu
1/100 oraninda sulandirilarak dezenfekte edilecektir.)

Sinav evraklarinin konulmasi i¢in kullanilan zarflar zarfa temas etmeden 6nce dezenfekte
edilecektir.

Temassiz ates Olcer ile ofiste calisanlarin ve sinav alanlarina giriste adaylarin ve siav
gorevlilerinin atesi Olgtilecektir. Ates (37,5 °C ve lstii), 0ksiiriik, nefes darlig gibi yeni tip
korona viriis belirtileri olan kisi var ise bu kisi diger kisilerden izole edilecek ve derhal
Alo 184’ i arayarak saglik gorevlilerinin yapacagi yonlendirmeye gore hareket
edilecektir.
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10. Salgin siiresince sinavlara yonelik i¢ dogrulama faaliyetleri (sahit ya da kayit fark

etmeksizin) kayit i¢ dogrulama yontemine uygun olarak yapilacaktir.

3.2. OFiSTE ALINACAK ONLEMLER

1.

Ofis boliimlerine ziyaretci girisi olmayacaktir (Bagvuru yapacak aday, sinava girecek aday
dahil)

Sinav bagvurularinda adaylardan herhangi bir kronik rahatsizli§1 olmadigina ve smavdan
sonraki 14 giinliik siirede kendisine yeni tip korona virlis teshisi konulmasi halinde

Meyebele bilgi verecegi ve sinavlarda salgin hastaliga karsi alinan 6nlemlere uyacagi
konusunda yazil1 beyan alinacaktir.

Ofis alanlarinda uygun yerlere yerlestirilen alkol bazli el dezenfektanlari yeterli araliklarla
tiim personel tarafindan kullanilacaktir.

Calisanlar sik araliklarla ve en az 20 saniye boyunca ellerini yikayacaktir.

Tim personel kisisel esyalarini (bilgisayar, klavye, fare, zimba vb.) dezenfekte edecektir
(camasir suyu 1/100 oraninda sulandirilarak). Bu siirecte baska personele ait kigisel
esyalar kullanilmayacaktir.

Ofisin ve ofiste ortak kullanilan malzemeler giinde en az 2 defa dezenfekte edilecektir
(camasir suyu 1/100 oraninda sulandirilarak).

Kargo posetleri ve sinav evraklar1 vb. dezenfekte edilmeden acilmayacaktir (camasir suyu
1/100 oraninda sulandirilarak).

Korana viriis belirtileri (diismeyen ates (37,5 °C ve {lstii), oksiiriik ve nefes darligi gibi)
gosteren personel Belgelendirme Miidiiriine bilgi verecektir.

3.3. TEORIK SINAVLARDA ALINACAK ONLEMLER

1.

Sinav alaninda uygun yerlere ve smav alanmin giris/¢cikislarina alkol bazli el
dezenfektanlar1 yerlestirilmistir, smmav alanina girerken ve c¢ikarken tiim adaylarin
kullanmas1 saglanmalidir.

- Kamera kayit alirken sinav alanina maskesi takili vaziyette alinan adayin miimkiinse
ellerini en az 20 saniye sabun/su ile yikamasi (Miimkiin degilse sadece el dezenfektani
kullandirilabilir), sonrasinda el dezenfektani kullandirilmas1 saglanmali masa,
sandalye, sinav dokiimanlar1 vb. ile temasi sonrasinda saglanmalidir.

- Sinav bitiminde kamera kayit alirken adaym sinav dokiimanini, kalem vb. kendisine
ait sira/masada birakmasi sonrasinda (Sinav gorevlileri adaydan direkt temas ile sinav
dokiimanlarmi teslim almayacaktir) el dezenfektani kullandirilmasi ve maskesi takili
vaziyette sinav alanini gereksiz temastan kaginarak terk etmesi saglanmalidir.

Smav alanindaki kisiler arasinda uygun sosyal mesafe olmasi (Her bir aday i¢in 4
cepheden en az 1,5 mt.) sinav gorevlilerince saglanacaktir.
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10.

Smav baslamadan Once olas1 stresi azaltmak i¢in gerekli tedbirlerin MYK tarafindan
yayinlanan rehber dogrultusunda Meyebel tarafindan alindigi smav kurallar icerisinde
adaylara duyurulacaktir.

Sinav alaninda bulunan smav gorevlilerini ve adaylari birbirleriyle tokalagmamasi
konusunda gerekli uyarilar yapilmis, afis, pankart ve talimatlar gerekli yerlere asilmistir,
smav gorevlileri bu kurallara uyacak, sinav katilimcilarinin kurallara uymasi sinav
gorevlilerince saglanacaktir.

Adaylar tarafindan imzalanacak dokiimanlarin her bir adaya 06zgii hazirlanmasini
saglanmis, imza listelerini her sayfaya bir aday imza atacak sekilde olusturulmustur, sinav
katilimcilarinin  kendisine ait olmayan dokiiman, form vb. temas etmemesi sinav
gorevlilerince saglanmalidir.

Sinav yapilan her giin ilk sinav oncesinde smav alanin1 dezenfekte edilecektir. Ardisik
sinav yapilacak ise her smav sonrasi smav alani ¢amasir suyu 1/100 oraninda
sulandirilarak (masa, sandalye, yerler vb.) dezenfekte edilecektir.

Simavlar kiigiik gruplar olusturulacak sekilde planlanacaktir.

Sinav alanina giriste yapilan ates dl¢timiinde yiiksek atesi olmamasina ragmen kendisini
1yl hissetmeyen ve bilhassa gribal enfeksiyonu, Oksiiriik ve bogaz agris1 gibi belirtileri
olan kisilere sinav alanindan ¢ikmalar1 gerektigini bildirilecek ve sinav alanindan
cikarilacaktir. Bu durumdaki adaylara sinav haklarinin yanmayacagin1 ve daha sonra
siavlarinin gergeklestirilecegi sdylenecektir.

Adaylarin smavlarda kullanacagi kalem, silgi vb. malzemeler sinav dncesinde dezenfekte
edilerek, gerekli tedbiri almis personel tarafindan (Lateks eldiven, maske, siperlik
kusanilmis vaziyette) adaylara dagitimi saglanacaktir. Sinav sonrasi1 gerekli tedbirleri
almig personel tarafindan toplanacak dezenfeksiyon islemi yapilmadan tekrar sinavda
kullanilmayacaktir.

Teorik sinavi biten adaylarin sosyal mesafeye uyarak, maskesi takili vaziyette, gereksiz
temastan kaginarak terk etmesi sinav gorevlilerince saglanacaktir.

3.4. PERFORMANSA DAYALI SINAVLARDA ALINACAK ONLEMLER

1.

Sinav alaninda uygun yerlere ve smav alanmin giris/¢cikislarina alkol bazli el
dezenfektanlari yerlestirilmistir, sinav katilimcilarinin kullanmasi saglanacaktir.

- Kamera kayit alirken sinav alanina maskesi takili vaziyette alinan adayin miimkiinse
ellerini en az 20 saniye sabun/su ile yikamasi (Miimkiin degilse sadece el dezenfektani
kullandirilabilir), sonrasinda el dezenfektani kullandirilmasi saglanmali, is eldiveni,
koruyucu gozliik ve baretini kusandiktan sonra sinav i¢in gerekli olan alet/ekipman, is
emri vb. temasi saglanmalidir.

- Sinav bitiminde kamera kayit alirken adayin kullandig1 koruyucu ekipmani kontamine
atik kutusuna atmasi (maske hari¢, maske ¢ikartilmayacak), ellerini en az 20 saniye
sabun/su ile yikamasi, sonrasinda el dezenfektani kullandirilmasi ve sinav alanim
gereksiz temastan kaginarak terk etmesi saglanmalidir.
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10.

11.

Grup sinavlarinda smav alanindaki kisiler arasinda uygun sosyal mesafe olmasi isaretleme
ve/veya seritler yardimi ile saglanacaktir, adaylarin sosyal mesafe kurallarina uymasi
sinav gorevlilerince saglanacaktir.

Sinav alaninda bulunan smav gorevlilerini ve adaylari birbirleriyle tokalagmamasi
konusunda gerekli uyarilar yapilmis, afis, pankart ve talimatlar gerekli yerlere asilmistir,
smav gorevlileri bu kurallara uyacak, sinav katilimcilarinin kurallara uymasi sinav
gorevlilerince saglanacaktir.

Sinav alaninda uygun yerlere alkol bazli el dezenfektanlari yerlestirilmistir, sinav alanina
girerken ve ¢ikarken tlim adaylarin kullanmasi sinav goérevlilerince saglanmalidir.

Adaylar tarafindan imzalanacak dokiimanlarin her bir adaya 06zgii hazirlanmasini
saglanmig, imza listelerini her sayfaya bir aday imza atacak sekilde olusturulmustur, sinav
katilimcilarinin  kendisine ait olmayan dokiiman, form vb. temas etmemesi sinav
gorevlilerince saglanmalidir.

Sinav alanina giriste yapilan ates dl¢timiinde yiiksek atesi olmamasina ragmen kendisini
1yl hissetmeyen ve bilhassa gribal enfeksiyonu, Oksiirilk ve bogaz agris1 gibi belirtileri
olan kisilere sinav alanindan ¢ikmalari gerektigini bildirilecek ve sinav alanindan
cikarilacaktir. Bu durumdaki adaylara sinav haklarinin yanmayacagin1 ve daha sonra
siavlarinin gergeklestirilecegi sdylenecektir.

Smav baslamadan Once olasi stresi azaltmak i¢in gerekli tedbirlerin MYK tarafindan
yayinlanan rehber dogrultusunda Meyebel tarafindan alindigi smav kurallar igerisinde
adaylara duyurulacaktir.

Adaylarm kendilerine 6zgii kisisel koruyucularini ve el aletlerini kullanmasi saglanacaktir.
Miimkiin olmayan durumlarda ardisik kullanimlar i¢in gerekli tedbirler alinmistir. Ardisik
simav yapilacak ise her sinav sonrasi sinav alani ve tiim el aletleri ¢amagir suyu 1/100
oraninda sulandirilarak dezenfekte edilecektir.

Tekrar kullanilabilecek koruyucu ekipmanlar (Baret vb.) bagka bir adaya verilmeden 6nce
tiretici firmanin talimatlar1 ve kullanim kilavuzu dikkate alinarak camasir suyu 1/100
oraninda sulandirilarak dezenfekte edilecektir.

Siav alanma gelecek yeni malzemeler Meyebel Merkez Ofisi 3. katta depolanacaktir.
Yeni malzemelere ilk 36 saat boyunca Sinav Saha Sorumlusu hari¢ temas edilmeyecektir.

Adaylarin kendi is elbisesi ile sinava girmesi saglanacak, miimkiin olmayan durumlarda
aday kullanimindan 6nce dezenfeksiyon islemi tamamlanmais is kiyafeti adaya verilecektir.
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